DICLE UNIVERSITESI
KAYIP VE BULUNTU ESYA YONERGESI

BIRINCi BOLUM

(Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar)

Amag

MADDE 1- Bu Yonerge Dicle Universitesi Yerleskelerinde, bina iglerinde ve yakin bélgelerde
bulunarak Koruma ve Giivenlik Mudirlugiine teslim edilen, kayip ve buluntu esyalar
hakkinda yapilmasi gereken islemleri belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonerge Koruma ve Giivenlik Mudurliigiine teslim edilen kayip ve buluntu
esyalarla ilgili yapilacak isleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Y&nerge, 5188 sayili Ozel Giivenlik hizmetlerine Dair Kanunun 7/h bendi, 4721
sayili Tlrk Medeni Kanunun 769, 770 ve 771’ inci maddelerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu Yonergede gecen

a) Koruma ve Giivenlik MiidirlGgi: teslim edilen kayip ve buluntu esyanin kayit,
muhafaza, duyuru, sahibine iade, imha ve diger ilgili islemlerini gerceklestiren birimi.
b) Kayip ve buluntu esya: Dicle Universitesi yerleskelerinde bulunarak Koruma ve
glivenlik mudirltgine teslim edilen veya Dicle Universitesi nébet noktalarinda
emanete birakildiktan sonra unutulan esya, para, ziynet egyasi ve kiymetli evrak
malzemeyi,
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c) Kayip ve buluntu esya tutanagi: Buluntu esyayi teslim alan glivenlik gorevlisinin
tanzim edecegi, tarihli ve buluntu esya (cinsi, miktari, 6zellikleri v.b) kayitlarini igerir
en az iki kisinin imzaladigi tutanag ifade eder.

IKINCi BOLUM
(Esyanin Teslimi, Muhafazasi, Gérev ve Sorumluluk)
Kayip ve Buluntu Esyanin Teslimi:

MADDE 5- (1) Kayip ve buluntu esya, Koruma ve Giivenlik Miidiirliigi gorevlilerince tutanak
tutulmak suretiyle teslim alinir.

(2) Kayip ve buluntu esyayi teslim alan giivenlik gérevlisi Kayip ve Buluntu Esya Tutanagi
tanzim eder. Egyay! bulan kisinin bilgileri, nerede ve hangi tarih ve saatte bulundugu
tutanaga eklenir. Tanzim edilen tutanak ve buluntu, kimlik veya esya Koruma ve Giivenlik
Midurligine teslim edilir.

(3) Dicle Universitesi Koruma ve Giivenlik Mudirligl gorevlileri disinda kayip ve buluntu
egyay! kimse teslim alamaz ya da teslim edemez.

(4) Cok degerli kayip ve ¢alinti esya kolluk kuvvetine de bildirilir.

Kayip ve Buluntu esyanin muhafazasi ve duyuru islemi

MADDE (6)-

(1) Kayip ve buluntu esya bulundugu tarih itibariyle iki yil muhafaza edilir.

(2) Bu siire igerisinde kayip ve buluntu egyanin sahibinin basvurmasi halinde basvuru
sahibine usuliine uygun olarak teslim iglemi yapilr.

iki yilin bitiminin ilk Aralik ayinda ayiklama, teslim ve satis islemleri yapilir veyahut kurulacak
bir komisyon karari ile éncelikle Sosyal Yardim Kurumlarina veya kamuya yararl statiiye
sahip derneklere verilir.

(3) Teslim alinan kayip ve buluntu esya, kokucu, cabuk bozulabilir nitelik tagimasi, insan ve
cevre sagligina zarar verici olmasi, kapladigi alan ile tasidigi maddi deger dikkate alinarak,
muhafaza edilmeye uygun olmadiginin Dicle Universitesi Genel Sekreterligince olusturulacak
3 kisilik komisyon tarafindan tespit edilmesi halinde komisyon tarafindan tutanak tutularak
imha edilir.

(4) Maddi degeri olan ancak muhafazasi agiri gider gerektiren buluntu mal/esya 1 yil saklama
sarti ile satilabilir veya bagislanabilir. Satis bedeli bulunan malin yerine geger ve iki yilin
sonunda sahibi ortaya gikmaz ise satis bedeli Universite adina gelir olarak kaydedilir. Satilan
malin bedeli 1 yil Strateji ve Gelistirme Daire Baskanlig boliimiince emanete alinir.

(5) Hirsizlik, gasp ve diger adli olaylara konu oldugu anlasilan kayip esyalar hakkinda Kaynp ve
Buluntu Esya Tutanagi hazirlandiktan sonra kolluk kuvvetine bilgi verilir.
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(6) Kayip ve buluntu esyadan sahibinin ad, adres, telefon gibi kisisel bilgilerinin anlasiimasi
durumunda, Personel Daire Baskanligi ile Ogrenci isleri Daire Baskanligi'ndan yardim alinarak
ilgili kisi Koruma ve Giivenlik Mudirltgu personelince, dncelikle telefon yoluyla haberdar
edilir. Kisi Universitemiz personeli/égrencisi ise birim ya da bolimine haber verilerek irtibat
saglanmasi yoluna gidilir.

(7) Sahibi ¢ikmayan paralar bir yilin sonunda Universite Koruma ve Giivenlik Sube
Midurlaginde tutanak ile muhafaza edilir ve iki yilin sonunda sahibi ¢ikmaz ise Universite
adina gelir kaydedilir.

(8) iki yil icerisinde sahibi bulunmayan degerli ziynet egyalari, Dicle Universitesi Genel
Sekreterlik Makaminin onayi ile kuyumcu esnafinda Tiirk lirasi olarak bozdurulmak suretiyle
elde edilen Tiirk lirasi para Strateji ve Gelistirme Daire Baskanligina tutanakla teslim edilerek
Universite adina gelir kaydedilir.

(9) Niifus ve aile ciizdani, surticti belgesi, arag ruhsati, pasaport, tapu ve benzeri belgeler iki
yil muhafaza edilir. Sahiplerine bildirilen veya sahibine ulagilamayan bu tiir belgeler ilgili
kuruluslara resmi yazi ile teslim edilir.

(10) iki yil igerisinde sahibi tarafindan teslim alinmayan kayip ve buluntu esyalar Dicle
Universitesi Genel Sekreterligince olusturulacak Koruma ve Giivenlik Sube Middrliglinden
bir yetkili, Strateji ve Gelistirme Daire Baskanligindan bir yetkili ve Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligindan en az Sube Miidtirli kadrolu uzman bir yetkili olmak tizere olusturulan 3 kisilik
komisyon karari ile her yilin Aralik ayinda agik artirma usulii ile satilarak, geliri Universitemiz
Strateji ve Gelistirme Daire Baskanligi hesabina yatirilir.

(11) Dicle Universitesi Hastaneleri tarafindan kurulacak bir komisyon tarafindan bu
yénergedeki is ve islemler yapilarak sonucu Hastane giivenlik birimi tarafindan Koruma ve
Guvenlik Sube Mudurlagd’ ne yaziile bildirilir.

Koruma ve Guivenlik Mudiirliigii personelinin gérev ve sorumlulugu
MADDE 7-

(1) Guvenlik gérevlisinin gérevleri sunlardir;

a) Getirilen kayip ve buluntu esyayi teslim almak.
b) Kayip ve Buluntu Esya Tutanagi diizenlemek.

'€) Esyayr uygun sekilde muhafaza ederek Koruma ve Giivenlik Miidiirliiklerine teslim
etmek.

(2) Koruma ve Giivenlik Midirligiine gelen her tiirlii esya, para, kiymetli evrak ve ziynet
egyalarinin teslim alinlp muhafazasindan Koruma ve Giivenlik Midirligi personeli
sorumludur.
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UCUNCU BOLUM
(Cesitli Hiikiimler)
Hukum Bulunmayan Haller
MADDE (8)-

(1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hususlarda genel hiikiimlere gére Rektérliik onayi ile
islem yapilir.

Yirtrluk

MADDE 9- Bu Yénerge, Dicle Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte yurirlige girer.

Yiriitme

MADDE (10)- Bu Yénerge, Dicle Universitesi Rektérii tarafindan yurGtalar,

Sayfad/4




Yonergenin Kabul Edildigi Senato’ nun

Tarihi Sayisi

31.05.2022 2022/13-3

Yonergenin _Degisiklik(*) veya Iptali Yapilan Senato’ nun

Tarihi Sayisi

Resmi Gazetede Yayimlanma

Tarihi Sayisi




