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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 ZİYARETÇİ GÜVENLİK TALİMATI FORMU



EK-1
1.AMAÇ: Bu talimatın amacı, kuruma gelen ziyaretçilerin çalışma ortamındaki risk ve tehlikeler ile uyulması gereken kurallar hakkında bilgilendirilmesini sağlamaktır.
2.KAPSAM: Bu talimat Dicle Üniversitesi bünyesinde bulunan tüm birimlere gelen ziyaretçileri kapsar.
3.DAYANAK: Bu talimat 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu ile bağlı yönetmelik ve tebliğine dayanılarak hazırlanmıştır.
4. UYGULAMA:
“Kişisel can ve mal güvenliğiniz ve çalışanlarımızın güvenliği ve sağlığı açısından lütfen aşağıda yer alan kuralları okuyunuz ve uyunuz.”
  1)Kişisel ulaşım araçlarınızı sizlere gösterilen park yerlerine bırakınız.
  2)Kapıdaki güvenlik görevlilerine istenen belgeyi gösteriniz. Ziyaret bittikten sonra güvenlik görevlileri tarafından verilen ziyaretçi kartları iade ediniz.
  3)Gerek güvenlik gerekse sağlığımız için, bina ve bahçe içindeki tüm işaret ve levhalarına uyunuz.
  4)Yerlere çöp atmayınız.
  5)Hijyen kurallarına uyunuz.
  6)Hiçbir makine /teçhizata izin almadan dokunmayınız, kullanmayınız.
  7)Ziyaretiniz sırasında çalışan personelin çalışmasına engelleyici hareketlerde bulunmayınız.
  8)Olası acil durum ve yangın anında lütfen sakin olunuz ve en yakın bina önünde bulunan Acil Toplanma Bölgesine gidiniz.
   9)Uyarı levhalarının bulunduğu, parlayıcı ve patlayıcı maddelerin olduğu yerlerde sigara içmeyiniz. Sigara içmek sadece belirtilmiş ve sınırlanmış yerlerde mümkündür.
  10)Bahçe sınırları içerisinde hız limitine uyunuz. Motorlu araçların bahçe içerisindeki hız üst limiti 10 km. dır.
  11)Bina içinde ateşli veya ateşsiz her türlü silahın sokulması yasaktır.
  12)Bina içinde uyuşturucu ve alkol kullanılması kati surette yasaktır.
  13)Ziyaretçi giriş çıkış saatleri ziyaretçi kayıt defterine işlenecektir.
  14)Verilen ziyaretçi kartı bina içerisinde bulunduğu sürece kullanılacaktır.
İlgili kişiler, bu talimatta yazılı olmasa dahi İş Sağlığı ve Güvenliği ile ilgili olarak mevcut kanun ve ilgili yönetmeliklere göre hareket etmek zorundadır. Kanun ve yönetmelikler talimatların daima üstündedirler.
İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörlüğü tarafından hazırlanan “Ziyaretçi Güvenlik Talimatı” nı okudum. Bir suretini de işyerine verdim.

Talimatta açıklanan kurallara uyacağımı beyan ve kabul ederim.     …/ …/20..    
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